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拝啓　早春の候　貴社ますます御繁栄のこととお慶び申し上げます　


平素は格別の御厚情を賜り厚く御礼申し上げます


さて　このたび埼玉地区担当者としてお引立てをいただいておりました森山幸彦が　一身上の都合で退社いたすことになり後任として中野正俊が担当させていただくことになりました　


御迷惑をお掛けせぬよう万全の引継ぎを行いましたので何卒御容赦いただきたく存じます　近く両名を直接御挨拶に伺わせますので御指導御鞭撻のほどよろしくお願い申し上げます


まずは略儀ながら書中をもって御挨拶申し上げます　　　　　敬　具








　　令和○○年三月一日





株式会社 ナリタ 埼玉支店


支 店 長　　田　所　正　明


〒　‐　 埼玉県新座市大和田○―○―○―○


電　話　〇四八（○○○）○○○○














