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拝啓　秋冷の候　貴社ますます御清栄のこととお慶び申し上げます


平素は格別の御愛顧を賜り有難く厚く御礼申し上げます


さて　この度の人事異動により弊社担当者青木信男は十一月一日付で異動し　新たに同日付で宮崎真理子が御社を担当させていただくこととなりました　


前任者担当中は格別の御高配を賜り誠に有難うございました


新任者につきましても前任者同様のお引立てを賜りますよう何卒よろしくお願い申し上げます


まずは担当者交替の御通知まで　　　　　　　　　　　　　　敬　具





　　令和○○年十月二十日





株式会社 太陽産業北町営業所


営業所長 　金　丸　誠　二


〒　‐　 東京都練馬区大泉学園町○―○―○


電　話　〇三（○○○○）○○○○


ＦＡＸ　〇三（○○○○）○○○○








